劳动争议纠纷案件诉讼、执行指引
  （一）劳动合同纠纷案件起诉需提交如下材料：
    1、起诉状（原件，份数为被告人数+2份，有第三人则按人数叠加）
    2、原、被告及第三人主体资料1套（一般根据劳动仲裁裁决书载明的主体列明，并提供对应的身份证复印件、工商或组织登记注册材料复印件，原告系法人、其他组织的还需提供法定代表人身份证明书原件及法定代表人身份证复印件）
注意：
   （1）被告为分公司时，请将该分公司列为共同被告，如需要总公司承担责任的，将总公司列为共同被告；
   （2）起诉个体工商户时，以个体工商户的营业执照上登记的经营者为被告，有字号的，以营业执照登记的字号为被告，但同时注明经营者的基本信息。
     3、授权委托书及受托人身份材料1套
   （1）律师、法律工作者代理需提供授权委托书原件、所函原件、律师证复印件；
   （2）亲属代理需提供授权委托书原件、近亲属证明复印件、身份证复印件；
[bookmark: _GoBack]   （3）公司员工需提供身份证复印件，与公司签订的劳动合同复印件或在社保局打印的公司为其缴纳社保证明原件。
   （4）涉外、涉港澳台主体，须提交经公证部门公证的授权委托书，或在本院工作人员前签订的授权委托书。
     4、劳动争议已经劳动仲裁机关处理的相关材料（复印件，份数为被告人数+2份）
   （1）劳动者起诉用人单位：劳动仲裁裁决书或不予受理通知书及文书送达证明一份
    注意：劳动者对终局与非终局的仲裁裁决书均不服，向法院起诉的，需就终局裁决和非终局裁决分别立案起诉。
   （2）用人单位起诉劳动者：劳动仲裁裁决书或不予受理通知书及送达证明一份；
     注意：用人单位只能针对非终局的仲裁裁决书来本院起诉
     5、证据清单（原件）及清单上对应的证据（复印件）（份数为被告人数加 1份，有第三人则按人数叠加）
     举证指引：
     (1) 劳动关系存在的证据，如劳动合同、劳动手册、工作证、入职证明、工资单、社保购买记录等。
    （2）劳动关系履行情况的证据，如双方解除劳动关系的证明、用人单位开除、除名、辞退职工的决定、用人单位的规章制度、劳动者是否存在违章违纪情况的相关材料、劳动者的工资构成、发放情况、涉及培训费用或者竞业限制情况的合同等。
    （3）若主张工伤损害赔偿，需提供证明工伤认定材料和主张赔偿项目的证明材料，如医院诊断证明、伤残评定书、医药费等单据。如果造成死亡的，应提交死者的亲属关系证明（亲属是指父母、配偶、子女，由村委会、派出所等机关出证明并加盖公章，证明死者与他们之间的关系）。

   
（二）下列纠纷，不属于劳动争议：
     1、家庭或者个人与家政服务人员之间的纠纷；
     2、个体工匠与帮工、学徒之间的纠纷；
     3、农村承包经营户与受雇人之间的纠纷；
     4、用人单位与其招用的已经享受养老保险待遇或领取退休金的人员发生的争议。

   （三）下列纠纷，不属于民事案件受理范围：
     1、劳动者与用人单位因住房制度改革产生的公有住房转让纠纷；
     2、劳动者与用人单位因住房公积金产生的争议；
     3、劳动者请求社会保险经办机构发放社会保险金的纠纷；
     4、劳动者请求用人单位为其建立社会保险关系或缴纳社会保险费的纠纷；
     5、劳动者对劳动能力鉴定委员会的伤残等级鉴定结论或者对职业病诊断鉴定委员会的职业病诊断鉴定结论的异议纠纷。

   （四）其他须知
      1、劳动争议不能直接向法院提起诉讼，应当先向用人单位所在地或者劳动合同履行地的劳动争议仲裁机构申请仲裁；当事人以劳动争议仲裁机构逾期未作出仲裁裁决为由提起诉讼的，应当提交劳动争议仲裁机构出具的受理通知书或者其他已接受仲裁申请的凭证或证明。
      2、对劳动争议仲裁裁决不服，可以向用人单位所在地或者劳动合同履行地的基层法院起诉，劳动合同履行地不明确的，由用人单位所在地的基层法院管辖。
      
   （五）仲裁生效的劳动争议案件执行须知
     1、执行申请书1份(原件)
     2、劳动仲裁裁决书或调解书1份（复印件，提交原件核对）
     3、裁判文书生效证明1份（复印件，提交原件核对，由广州市海珠区劳动争议仲裁院作出生效裁决则无需提交）
     4、申请人和被执行人主体资格材料1份（个人提供身份证复印件；法人或其他组织提供工商登记信息复印件；申请执行人系法人或其他组织的另需提供法定代表人身份证明书原件、法定代表人身份证复印件）
     5、送达地址确认书1份（原件）
     6、选择拍卖机构确认书1份（原件）
     7、执行款收款材料1份（个人提供收款银行卡复印件，非个人提供银行开户许可证复印件，并在复印件上备注收款人姓名、收款账号、开户银行支行名称并签名或盖章确认）
     8、授权委托材料1套：
   （1）律师、法律工作者代理需提供授权委托书原件、所函原件、律师证复印件；
   （2）亲属代理需提供授权委托书原件、近亲属证明复印件、身份证复印件；
   （3）公司员工需提供身份证复印件，与公司签订的劳动合同复印件或在社保局打印的公司为其缴纳社保证明原件。
     9、本院受理执行案件管辖依据：被执行人住所地或者被执行财产所在地在广州市海珠区。
     10、申请执行建议通过微信小程序“广州微法院”或者登陆“广州诉讼服务网”等方式提交网上立案。

